MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA

PENGADILAN TINGGI AGAMA PADANG

Laman : www.pta-padang.go.id, surel : admin@pta-padang.go.id

JI. By Pass KM 24 Anak Air, Telp. (0751) 7054806, Fax. (0751) 40537

PADANG - 25171

Nomor SOP SOP/AS/76

Tanggal Pembuatan 20 Agustus 2024
Tanggal Revisi /N

DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN AGAMA |  [Tangoal Efektif | 1 Septernpdr 2024,

Disahkan Oleh

e

SOP PENGAJUAN BELANJA PEGAWAI (GAJI DAN UANG MAKAN)

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. Peraturan Direktur Jenderal Perbendaharaan Nomor Per-66/PB/2005
tentang Mekanisme Pelaksanaan Pembayaran atas Beban Anggaran
Pendapatan dan Belanja Negara

2. Peraturan Direktur Jenderal Perbendaharaan Nomor 24/PB/2020
tentang Tata Cara Pelaksanaan Pembayaran Belanja Pegawai Gaji
dengan menggunakan Aplikasi Gaji Modul Satker Berbasis Web

3. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl Nomor 02 Tahun 2013
tentang Pedoman Pelaksanaan dan Pertanggungjawaban Belanja
Negara dilingkungan Mahkamah Agung dan Badan Peradilan yang
berada dibawahnya

1. D3-Akuntansi;
2. S1-Hukum;
3. S1-Ekonomi

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

SOP Pembuatan SPM Belanja Pegawai (SOP/AS/40)

1. Data-data pendukung

2. Komputer / printer / scanner / Alat Tulis Kantor

3. Jaringan internet

4. Aplikasi Gaji Web
(https://gaji.kemenkeu.qo.id/)

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Jika SOP ini tidak dijalankan, Pengajuan SP2D LS (Belanja Pegawai) tidak
dapat dibuat

1. Aplikasi Gaji Web
(https://gaji.kemenkeu.go.id/)

2. Rekapitulasi Gaji

3. SSP (Surat Setoran Pajak)

Pelaksana Mutu Baku
No Akivitas Ket
ppagp | B9 |ppspm| ppk | kpen | Persyaratan/ i Output
hara Perlengkapan
Menginput ke Aplikasi Gaji Modul Satker . .. | Data diinput pada
1 Berbasis Web (gaji pegawai pusat) Q Data gaji 20 Mentt aplikasi
Melakukan Persetujuan Gaji pada . : e
. : M
2 Aplikasi Gaji Modul Satker Berbasis Web Data gajt 30 Menit| Adk Gaj
Melakukan Persetujuan Gaji pada - ; . "
3 Aplikasi Gaji Modul Satker Berbasis Web Adk Gaji Simenit: | Perselujuanzidic gl
AR |
Meneruskan persertujuan Adk Gaji ke
4 | PPK untuk di verifikasi pada Aplikasi Gaji 0 Adk Gaji 5 menit |Adk Gaji
Modul Satker Berbasis Web
Memverifikasi Adk Gaji, jika tidak '
lengkap maka dikembalikan, jika
5 |lengkap PPK melakukan persetujuan adk Adk Gaji 5 menit | Persetujuan Adk gaji
gaji pada Aplikasi Gaji Modul Satker ]
Berbasis Web B
Berkas Perubahan
6 |Melakukan pengujian adk gaji Adk Gaji 5 menit |Data Pegawai dan Adk
Rekon Gaji
' Adk Gaji telah
7 |Meneruskan rekon Adk Gaji ke KPPN (j Adk Gaji 5 menit |direkonsilisasi dengan
KPPN




